
INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PARA ADULTOS

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE Fecha: 

A
D

M
IN

IS
T
R

A
T
IV

O
 

LE
G

A
L 

F
IS

C
A

L

P
U

B
LI

C
A

R
E
S
E
R

V
A

D
A

C
O

N
F
ID

E
N

C
IA

L

P
A

R
C

IA
LM

E
N

T
E
 

P
U

B
LI

C
A

COMPLETO PARCIAL
DESCRIPCIÓN DE LOS DOCUMENTOS A 

DIGITALIZAR

SC01C CORRESPONDENCIA

1 SE01

INTERNOS SS01 EJERCICIO 2024-2025 001 DIRECCIÓN GENERAL

IEEA-SC01C-SE01-SS01-001-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

2

002

DEPARTAMENTO DE 

ADMINISTRACIÓN

IEEA-SC01C-SE01-SS01-002-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

3
003

DEPARTAMENTO DE 

ACREDITACIÓN

IEEA-SC01C-SE01-SS01-003-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

4
004

DEPARTAMENTO DE 

INFORMÁTICA

IEEA-SC01C-SE01-SS01-004-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

5
005

DEPARTAMENTO DE 

PLANEACIÓN

IEEA-SC01C-SE01-SS01-005-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

6
006

DEPARTAMENTOS DE 

DESARROLLO 

INSTITUCIONAL

IEEA-SC01C-SE01-SS01-006-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

7
007

DEPAETAMENTO DE 

SERVICIOS EDUCATIVOS

IEEA-SC01C-SE01-SS01-007-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

8
SC02C CORRESPONDENCIA

SE02
EXTERNOS SS02 001 COORDINACIÓN DE ZONA I

IEEA-SC02C-SE02-SS01-001-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

9

002 COORDINACIÓN DE ZONA II

IEEA-SC02C-SE02-SS01-002-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

10
003 COORDINACIÓN DE ZONZ III

IEEA-SC02C-SE02-SS01-003-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

11

004

COORDINACIÓN DE ZONA 

IV

IEEA-SC02C-SE02-SS01-004-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

12
005

SECRETARIA DE SALUD Y 

BIENESTAR SOCIAL

IEEA-SC02C-SE02-SS01-005-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

13
006

UNIDAD ESTATAL DE 

PROTECCIÓN CIVIL

IEEA-SC02C-SE02-SS01-006-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

14
007

SECRETARIA DE 

EDUCACIÓN

IEEA-SC02C-SE02-SS01-014-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

15

008

SECRETARÍA DE FOMENTO 

ECONOMICO

IEEA-SC02C-SE02-SS01-008-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

16
009

SECRETARÍA DE 

ADMINISTRACIÓN Y 

GESTIÓN PÚBLICA

IEEA-SC02C-SE02-SS01-009-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

17
010

SINDICATO DE 

TRABAJADORES DE LA 

EDUCACIÓN PARA 

IEEA-SC02C-SE02-SS01-010-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

18
011 CONTRALORÍA SOCIAL

IEEA-SC02C-SE02-SS01-011-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

19
012

SECRETARÍA DE TRABAJO Y 

PREVISIÓN SOCIAL

IEEA-SC02C-SE02-SS01-012-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

20

013 SECRETARÍA PARTICULAR

IEEA-SC02C-SE01-SS02-013-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

21

014

SECRETARÍA DE 

PLANEACIÓN Y FINANZAS

IEEA-SC02C-SE02-SS01-014-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

22

015

INEGI INSTITUTO 

NACIONAL DE ESTADISTICA 

Y GEOGRAFÍA

IEEA-SC02C-SE02-SS01-015-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

23
016

INSTITUTO COLIMENSE 

PARA LA DISCAPACIDAD

IEEA-SC02C-SE02-SS01-016-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

24
017

INSTITUTO DE PENSIONES 

DE LOS SERVIDORES 

PÚBLICOS DE ESTADO DE 

IEEA-SC02C-SE02-SS01-017-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

25
018

INSTITUTO COLIMENSE 

DEPORTE

IEEA-SC02C-SE02-SS01-018-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

26
019

INSTITUTO COLIMENSE DE 

LAS MUJERES

IEEA-SC02C-SE02-SS01-019-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

27

020 INFOCOL

IEEA-SC02C-SE02-SS01-020-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

28

021

H.AYUNTAMIENTO DE 

TECOMÁN

IEEA-SC02C-SE02-SS01-021-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

ÁREA ADMINISTRATIVA  DIRECCIÓN GENERAL

2026

CORRESPONDENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA GENERAL
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CORRESPONDENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA GENERAL

EXPEDIENTE

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN UBICACIÓN FÍSICA DEL EXPEDIENTE

SECCIÓN
TIPO DE DOCUMENTO A DIGITALIZAR

SUBSERIE

CLAVE NOMBRECLAVE NOMBRE
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SERIE EXPEDIENTE

CLASIFICACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN

DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE 

PLAZO DE  

ARCHIVO EN 

TRAMITE 

VALOR DOCUMENTAL

OBSERVACIONES 

CORRESPONDENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA GENERAL



29
022 DIF ESTATAL COLIMA

IEEA-SC02C-SE02-SS01-022-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

30
023 GOBIERNO DE MICHOACÁN

IEEA-SC02C-SE02-SS01-023-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

31

024 OFICINAS CENTRALES

IEEA-SC02C-SE02-SS01-024-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

32

025 CONTROLORIA GENERAL

IEEA-SC02C-SE02-SS01-025-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

33
026 DIF MUNICIPAL COLIMA

IEEA-SC02C-SE02-SS01-026-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

34

027 OFICIALIA MATOR

IEEA-SC02C-SE02-SS01-027-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DIRECCIÓN

GENERAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

35

36

37

38

39

40

41

43

44

46

47

LIC. FEDERICO RICON ELIZONDO

Autorizo

Responsable del Control y Gestión Documental

Licda. Elia Dennis Ortega Macias

Responsable de la Recepción 

CORRESPONDENCIA GENERAL

Elaboró 

Enlace de archivo de trámite

LIC. ELIA DENNIS ORTEGA MACIAS

CORRESPONDENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA GENERAL

CORRESPONDENCIA GENERAL

Autorizó

LIC. GUILLERMO TOSCANO REYES

Director General del IEEA, Colima



NOMBRE DEL SUJETO OBLIGADO (Dependencia o Entidad) 

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE Fecha: 
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COMPLETO PARCIAL DESCRIPCIÓN DE LOS DOCUMENTOS A DIGITALIZAR

1 SC01C SECRETARIA SE01 CONTRATACIONES SS01 BASE 001/009 PERSONAL
SC015-SE01-SS01-001/009 

2025
9 ARCHIVERO 31 1 1 PERMANENTE X X

2 SE02 SS02 CONFIANZA 1 PERSONAL SC015-SE02-SS02-0012025 1

3 SE03 OFICIOS SS03 INSTITUCIONES 001/103 VARIOS
SC015-SE03-SS02-001/103 

2025
1 1

4 SE04 SOLICITUDES SS04 REPOS.DE GRATIF. SC015-SE04-SS04-0012025 1
SOLICITUD PARA REPOSICION  DE GRATIFICACION

1

5 SE05 SOLICITUDES SS05
ALTAS Y BAJAS DE 

FIG.OPER.
SC015-SE05-SS05-0012025 1

OFICIO PARA CAMBIOS DE FIGURAS OPERATIVAS
1

6 SE06 SOLICITUDES SS06 RELACION MATERIAL DE OFNA SC015-SE06-SS06-0012025 1

PETICION DE

AULAS PARA

ASESORIAS

8

7 SE07 OFICIOS SS07 INSTITUCIONES SOLICITUD DE AULAS SC015-SE07-SS07-0012025 1 29

8 SE08 SOLICITUDES SS08 INSTITUCIONES SOLICITUD PARA TALLERES SC015-SE08-SS08-0012025 1 22

9 SE09 MINUTAS SS09 COORD.DE ZONA MINUTA SC015-SE09-SS09-0012025 1 18

10

11

12

ÁREA ADMINISTRATIVA COORDINACION DE ZONA 

2026
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AÑOS DE 
ANTIGÜEDAD

IDENTIFICACIÓN DE 

LA CAJA

OFICIOS A DIFERENTES DEPENDENCIAS

PETICION DE AULAS PARA ASESORIAS

DCTOS.PERSONALES DEL TRABAJADOR

OBSERVACIONES 

PLAZO DE  

ARCHIVO EN 

TRAMITE 

VALOR DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN
TIPO DE DOCUMENTO A DIGITALIZAR

SOLCITUD PARA REALIZAR TALLERES DE CAPACITACION

MINUTA DE REUNIONES DE TRABAJO EN COORDINACION



Nombre, cargo y firma DIRECTOR GENERAL DEL IEEA COLIMA

Enlace de archivo de trámite

Elaboró Autorizó Responsable de la Entrega Responsable de la Recepción 

C. MARTHA ALEJANDRA ANGULO LIC. MIGUEL ANGEL GUIZAR PEREDIA LIC. ELIA DENNIS ORTEGA MACIAS LIC. GUILLERMO TOSCANO REYES



NOMBRE DEL SUJETO OBLIGADO INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE Fecha: 
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COMPLETO PARCIAL DESCRIPCIÓN DE LOS DOCUMENTOS A DIGITALIZAR

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 001 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-001-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 002 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-002-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 003 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-003-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 004 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-004-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 006 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-005-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 007 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-006-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 008 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-007-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 009 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-008-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 010 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-009-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 011 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-010-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 013 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-011-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 015 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-012-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 016 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-013-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 017 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-014-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 018 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-015-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 019 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-016-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 020 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-017-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 021 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-018-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 022 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-019-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 023 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-020-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 024 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-021-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 025 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-022-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 026 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-023-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 027 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-024-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 028 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-025-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 001 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-001-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 002 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-002-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 003 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-003-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 004 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-004-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE01 PAEF SS01 FIGURAS PRIORITARIAS 005 EXPEDIENTE SC01C-SE01-SS01-005-2025 1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE02 OTRA FORMACIÓN SS02
PERSONAL 

INSTITUCIONAL 005
EXPEDIENTE 

SC01C-SE02-SS01-001-2025
1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE02 OTRA FORMACIÓN SS02
PERSONAL 

INSTITUCIONAL 006
EXPEDIENTE 

SC01C-SE02-SS01-002-2025
1 Estante Ubicado en el Dpto. 

SC01C Formación SE02 OTRA FORMACIÓN SS02
PERSONAL 

INSTITUCIONAL 007
EXPEDIENTE 

SC01C-SE02-SS01-003-2025
1 Estante Ubicado en el Dpto. 

ÁREA ADMINISTRATIVA DEPTO. SERVICIOS EDUCATIVOS
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VALOR DOCUMENTAL



 

LIC. HECTOR FERNANDO SANCHEZ VILLALVAZO 

Responsable de la Recepción 

LIC. ELIA DENNIS ORTEGA MACIAS

Responsable de la Entrega Elaboró 

Nombre y firma

MIGUEL CHAVEZ ANGUIANO

Autorizó

LIC. GUILLERMO TOSCANO REYES

Enlace de archivo de trámite



INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PARA ADULTOS

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE Fecha: 
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COMPLETO PARCIAL DESCRIPCIÓN DE LOS DOCUMENTOS A DIGITALIZAR

SC17S VINCULACIÓN INTERINSTITUCIONAL

1 SE01 CONVENIOS CON 

INSTITUCIONES SS01 EJERCICIO 2020-2021 001

H.AYUNTAMIENTO DE 

CUAHTEMOC

IEEA-SC17S-SE01-SS01-001-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

2

002

H.AYUNTAMIENTO 

COQUIMATLAN 

IEEA-SC17S-SE01-SS01-002-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

3
003

H.AYUNTAMIENTO DE 

MINATITLAN

IEEA-SC17S-SE01-SS01-003-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

4
004

H.AYUNTAMIENTO DE 

VILLA DE ÁLVAREZ

IEEA-SC17S-SE01-SS01-004-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

5
005

H.AYUNTAMIENTO DE 

COLIMA

IEEA-SC17S-SE01-SS01-005-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

6
006

H.AYUNTAMIENTO DE 

COMALA

IEEA-SC17S-SE01-SS01-006-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

7
007

H.AYUNTAMIENTO DE 

TECOMAN

IEEA-SC17S-SE01-SS01-007-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

8
008

INSTITUTO COLIMENSE 

DEL HOMBRE

IEEA-SC17S-SE01-SS01-008-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

9

009

NATURESWEET 

INVERNADEROS S. DE 

RL. DE CV.

IEEA-SC17S-SE01-SS01-009-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

10
010 YAZAKI S.A. DE C.V.

IEEA-SC17S-SE01-SS01-010-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

11

011

CONFEDERACIÓN 

REVOLUCIONARIA DE 

OBREROS Y 

CAMPESINOS (CROC)

IEEA-SC17S-SE01-SS01-011-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

12
012

CENTROS DE 

RECUPERACIÓN Y 

REAHABILITACIÓN DE 

IEEA-SC17S-SE01-SS01-012-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

13
013

COMUNIDAD 

TERAPEUTICA EN 

ADICCIONES LOIS 

IEEA-SC17S-SE01-SS01-013-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

14
014

MARINDUSTRIAS S.A. 

DE C.V.

IEEA-SC17S-SE01-SS01-014-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

15

015

INSTITUTO COLIMENSE 

DE RADIO Y 

TELEVICIÓN

IEEA-SC17S-SE01-SS01-015-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

16
016 CONALEP

IEEA-SC17S-SE01-SS01-016-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

17
017

CENTRO DE 

INTEGRACIÓN JUVENIL 

A.C.

IEEA-SC17S-SE01-SS01-017-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

18
018

INSTITUTO PARA LA 

ATENCIÓN DE 

ADULTOS EN PLENITUD

IEEA-SC17S-SE01-SS01-018-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

19
019

INSTITUTO SUPERIOR 

DE EDUCACIÓN 

NORMAL DEL ESTADO 

IEEA-SC17S-SE01-SS01-019-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

20

020

CENTRO DE 

FORMACIÓN PARA EL 

TRABAJO (CECATI 183)

IEEA-SC17S-SE01-SS01-020-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

21

021

CENTRO DE 

FORMACIÓN PARA EL 

TRABAJO (CECATI 145)

IEEA-SC17S-SE01-SS01-021-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

22

022

CENTRO DE 

FORMACIÓN PARA EL 

TRABAJO (CECATI 34)

IEEA-SC17S-SE01-SS01-022-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

23
023

CENTRO DE 

FORMACIÓN PARA EL 

TRABAJO (CECATI 126)

IEEA-SC17S-SE01-SS01-023-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

24
024

AUTO TRANSPORTES 

SICAR S.A. DE C.V.

IEEA-SC17S-SE01-SS01-024-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

25
025

INSTITUTO COLIMENSE 

DE LAS MUJERES 

IEEA-SC17S-SE01-SS01-025-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

26
026

ADMINISTRACIÓN 

PORTUARIA  INTEGRAL 

DE MANZANILLO S.A. 

IEEA-SC17S-SE01-SS01-026-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

27

027

CORPORATIVO DE 

SERVICIOS 

PROFESIONALES S.A DE 

C.V.

IEEA-SC17S-SE01-SS01-027-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

28

028

CENTRO DE 

BACHILLERATO 

TECNOLÓGICO 

INDUSTRIAL Y DE 

SERVICIOS (CBTIS 157)

IEEA-SC17S-SE01-SS01-028-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

ÁREA ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

2026

CONVENIOS CON INSTITUCIONES
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CONVENIOS CON INSTITUCIONES
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LA CAJA
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JA

SERIE EXPEDIENTE

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN UBICACIÓN FÍSICA DEL EXPEDIENTE

DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE 

PLAZO DE  

ARCHIVO EN 

TRAMITE 

VALOR DOCUMENTAL

CONVENIOS CON INSTITUCIONES

CONVENIOS CON INSTITUCIONES

AÑOS DE 
ANTIGÜEDAD

CONVENIOS CON INSTITUCIONES

OBSERVACIONES 

CLASIFICACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN

CONVENIOS CON INSTITUCIONES

CONVENIOS CON INSTITUCIONES

CONVENIOS CON INSTITUCIONES

CONVENIOS CON INSTITUCIONES

CONVENIOS CON INSTITUCIONES

CONVENIOS CON INSTITUCIONES

CONVENIOS CON INSTITUCIONES

CONVENIOS CON INSTITUCIONES

CONVENIOS CON INSTITUCIONES

CONVENIOS CON INSTITUCIONES

CONVENIOS CON INSTITUCIONES



29
029 HOTEL GRAN FESTIVAL

IEEA-SC17S-SE01-SS01-029-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

30
030

DIF MUNICIPAL DE 

VILLA DE ÁLVAREZ

IEEA-SC17S-SE01-SS01-030-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

31

031

INSTITUTO COLIMENSE 

DE RADIO Y TELEVISIÓN

IEEA-SC17S-SE01-SS01-031-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

32 SE02
CONVENIOS CON 

PLAZAS COMUNITARIAS SS01 EJERCICIO 2020-2021 001

ESCUELA PRIMARIA 

JUSTO SIERRA (LA 

CENTRAL)

IEEA-SC17S-SE02-SS01-001-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

33
002 DIF ESTATAL COLIMA

IEEA-SC17S-SE02-SS01-002-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

34

003

CENTRO DE 

READAPTACIÓN SOCIAL

IEEA-SC17S-SE02-SS01-003-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

35
004

SECRETARIA DE LA 

JUVENTUD

IEEA-SC17S-SE02-SS01-004-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

36

005

CENTRO DE 

SEGURIDAD SOCIAL 

IMSS

IEEA-SC17S-SE02-SS01-005-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

37 SE03
SERVICIO SOCIAL Y 

PRÁCTICAS 

PROFESIONALES SS01 EJERCICIO 2024/2025 001

POR PROTECCIÓN DE 

DATOS SE ANEXA 

CONTENIDO DE LOS 

EXPEDIENTES Y 

NÚMERO DE 

PRESTADORAS 

IEEA-SC17S-SE03-SS01-001-

2019-2025

2
EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

SC18S

PROYECTO ESTRATÉGICO-

PROMAJOVEN

38 SE01
SOLICITUDES DE BECAS 

A LA SECRETARIA DE 

EDUCACIÓN SS01 EJERCICIO 2024-2025 001

POR PROTECCIÓN DE 

DATOS SE ANEXA 

CONTENIDO DE LOS 

EXPEDIENTES Y 

NÚMERO DE 

EDUCANDOS  

IEEA-SC18S-SE01-SS01-001-

2019-2025

2
EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

SC19C PROYECTO DE EQUIDAD Y VALORES

39 SE01
UNIDAD DE GÉNERO SS01 VINCULACIÓN-ICM 001 ACTA DE INSTALACIÓN

IEEA-SC19C-SE01-SS01-001-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

40
SS02

PROGRAMA DE LOS 

TRES EJES 001 2024

IEEA-SC19C-SE01-SS02-001-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

41
002  2025-DIGITAL

IEEA-SC19C-SE01-SS02-002-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

43 SE02
COMITÉ DE ÉTICA SS01 ACTAS ORDINARIAS 002 2024

IEEA-SC19C-SE02-SS01-002-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

44
003 2025

IEEA-SC19C-SE02-SS01-003-

2019-2025
1

EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

46

002

2024- EVIDENCIAS 

(LISTAS DE ASISTENCIA, 

FOTO, PRESENTACIÓN)

IEEA-SC19C-SE02-SS02-002-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

47

003

2025- EVIDENCIAS 

(LISTAS DE ASISTENCIA, 

FOTO, PRESENTACIÓN)

IEEA-SC19C-SE02-SS02-003-

2019-2025

1
EN DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

INSTITUCIONAL, ARCHIVERO 1
2 1 X X

Jefe del Departamento de Desarrollo Institucional

LIC. NOELIA GARCIA RODRIGUEZ

Responsable de la Entrega 

Responsable del Control y Gestión Documental

Licda. Elia Dennis Ortega Macias

Responsable de la Recepción 

CONVENIOS CON INSTITUCIONES

Elaboró 

CONVENIOS CON INSTITUCIONES

CONVENIOS CON INSTITUCIONES

EXPEDIENTES DE PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS

PROFESIONALES

SOLICITUDES DE BECAS DE MUJERES EMBARAZADAS JÓVENES QUE 

ESTUDIAN EN LE IEEA. 

VINCULACIÓN CON EL INSTITUTO COLIMENSE DE LA MUJER

IGUALDAD DE GÉNERO

Enlace de archivo de trámite

LIC. HAYDEE VAZQUEZ MARISCAL

POR PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES

POR PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES

LIC. GUILLERMO TOSCANO REYES

Director General del IEEA, Colima

CONVENIOS CON INSTITUCIONES

CONVENIOS CON INSTITUCIONES

IGUALDAD DE GÉNERO

ÉTICA Y VALORES

ÉTICA Y VALORES

Autorizó

CONVENIOS CON INSTITUCIONES

CONVENIOS CON INSTITUCIONES

CONVENIOS CON INSTITUCIONES

ÉTICA Y VALORES

ÉTICA Y VALORES



NOMBRE DEL SUJETO OBLIGADO (Dependencia o Entidad) INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PARA ADULTOS

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE Fecha: 
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U

B
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C
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COMPLETO PARCIAL DESCRIPCIÓN DE LOS DOCUMENTOS A DIGITALIZAR

1 SC14C
ESTADÍSTICA Y 

EVALUACIÓN
SE02

META ANUAL DE 

TÉCNICOS DOCENTES
SS02 METAS 

IEEA-SC14C-SE01-SS01-2019-

2025
1 SEGUNDO CLOSET DE MADERA DEL DPTO. 2 3 X X

2 SC15C
PROGRAMACIÓN Y 

PRESUPUESTO
SE04

SOLICITUDES DE 

ADECUACIONES 

PRESUPUESTALES

SS04 ACUSES
IEEA-SC15C-SE04-SS04-2019-

2025
3 PRIMER CLOSET DE MADERA DEL DPTO. 2 3 X X

3 SC15C
PROGRAMACIÓN Y 

PRESUPUESTO
SE05

FORMATO DE REGISTRO 

DE INGRESOS
SS05 RAMO 11

IEEA-SC15C-SE05-SS05-2019-

2025
3 PRIMER CLOSET DE MADERA DEL DPTO. 3 3 X X

4 SC16C PLANEACIÓN SE01 OFICIOS DE PLANEACIÓN SS01 INFORMACIÓN GENERAL
IEEA-SC16C-SE01-SS01-2019-

2025
3 SEGUNDO CLOSET DE MADERA DEL DPTO. CARPETA ANUAL 3 3 X X

5 SC16C PLANEACIÓN SE05
OFICIOS DE 

TRANSPARENCIA
SS05 INFOCOL

IEEA-SC16C-SE05-SS05-2019-

2025
5 SEGUNDO CLOSET DE MADERA DEL DPTO. 

CARPETA DE 

TRANSPARENCIA
5 5 X X X

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

Enlace de archivo de trámite

ANA LILIA CHAVEZ PULIDO LICDA. GAVIOTA JAZMIN GUERRERO PEREZ MEZA LICDA. ELIA DENNIS ORTEGA MACIAS LIC. GUILLERMO TOSCANO REYES

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PLANEACIÓN DIRECTOR GENERAL DEL IEEA COLIMA

Elaboró Autorizó        Responsable de la Entrega 

Responsable de la Recepción 

CARPETA ANUAL DE METAS 

CARPETA DE SOLICITUDES PRESUPUESTALES

CARPETAS RAMO 11

OBSERVACIONES 

SECCIÓN SERIE SUBSERIE EXPEDIENTE

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN
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UBICACIÓN FÍSICA DEL EXPEDIENTE
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AÑOS DE 
ANTIGÜEDAD

IDENTIFICACIÓN DE 

LA CAJA

PLAZO DE  

ARCHIVO EN 

TRAMITE 

VALOR DOCUMENTAL
CLASIFICACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN
TIPO DE DOCUMENTO A DIGITALIZAR

ÁREA ADMINISTRATIVA PLANEACIÓN

2026
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EXPEDIENTE

DESCRIPCIÓN DEL EXPEDIENTE 

CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE CLAVE NOMBRE


