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CORRESPONDENCIA EXTERNA ADMINISTRACION

SEO1 EXPEDIENTES EXTERNOS 2016-2024 OFICIOS
1 LUS DATUS PERSUNALES
SS01 2024 COORDINACION DE ZONA | X 1 2 | PERMANENTE X X RECABADOS SERAN
1 PROTEGIDOS Y SERAN
SS02 2024  |COORDINACION DE ZONA Ii X 1 2 | PERMANENTE X X INCORPORADOS Y
; 1 TRATADOS SEGUN
SS03 2024 COORDINACION DE ZONA Il X 1 2 | PERMANENTE X X CORRESPONDA EN LOS
, SISTEMAS
SS04 2024 COORDINACION DE ZONA IV X 1 1 2 | PERMANENTE X X INSTITUTCIONALES DEL
INEA QUE HAN SIDO
SS05 2024 RECURSOS HUMANOS X 1 1 2 | PERMANENTE X X DEBIDAMENTE INSCRITOEN
EL LISTADO DE SISTEMAS
SS06 2024 RECURSOS MATERIALES X 1 1 2 | PERMANENTE X X DE DATOS PERSONALES
ANTE EL INSTITUTO
SS07 2024 GOBIERNO DEL ESTADO X 1 1 2 | PERMANENTE X X NACIONAL DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A
LA INFORMACION Y
Ss08 2024 X 1 1 2 | PERMANENTE X X PROTECCION DE DATOS
SINDICATO PERSONAI ES (INAN
SS09 2024 CONTRALORIA X 1 1 2 PERMANENTE X X "
SS10 2024 BANCO X 1 1 2 PERMANENTE X X "
SS11 2024 DIRECION GENERAL INEA X 1 1 2 PERMANENTE X X "
SS12 2024 TRANSPARENCIA X 1 1 2 PERMANENTE X X "
SS13 2024 CODIGO DE ETICA X 1 1 2 PERMANENTE X X "
ss14 2024  |CONTROL INTERNO (COCODIT) X 1 1 2 | PERMANENTE X X "
SS15 2024 PAGO DE SEGURO COLECTIVO DE RETIRO X 1 1 2 PERMANENTE X X "
1 X X "
SS20 2024 SISER X 1 2 PERMANENTE
ss21 2024 ggngAolilifoNSTANCIAS DE CURSOS RECIBIDOS DEL X 1 1 2 PERMANENTE X X .
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X 1 X X .
SS23 | 2024 |GOBIERNO DEL ESTADO 1 2 | PERMANENTE
ss25 2024  |OSAFIG X 1 1 2 | PERMANENTE X X "
S529 2024 |ISSSTE X 1 1 2 | PERMANENTE X X .
X 1 X X .
ss31 2024  |DERECHOS HUMANOS 1 2 | PERMANENTE
2024  |SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
X 1 X X .
SS32 2024 | PLAZAS COMUNITARIAS 1 2 | PERMANENTE
SS33 | 2023 |MEDIDAS DE FIN DE ARO X 1 1 2 | PERMANENTE X X .
SEO1 CONTRATOS DE ARRENDAMIENTOS INTERNOS
SS01 2016-2024 |CONTRATOS DE ARRENDAMIENTOS X 1 1 2 PERMANENTE X X "
SS02 | 2016-2024 |CONSTANCIAS DE PAGOS Y RETENCIONES X 1 1 2 | PERMANENTE X X "
X 1 X X "
SEO1 2016-2023 |CUENTA PUBLICA (CIERRE 1 5 | PERMANENTE
SSO1 | 2016-2023 |ESTADOS FINANCIEROS X 1 1 5 | PERMANENTE X X .
$s02 | 2016-2023 |INFORMES LDF X 1 1 5 | PERMANENTE X X "
SS03 | 2016-2023 |CONCILIACIONES BANCARIAS X 1 1 5 | PERMANENTE X X .
SE02 2016-2023 |REGISTROS CONTABLES X 1 1 5 | PERMANENTE X X "
SSO1 | 2016-2023 |POLIZAS INGRESO X 1 1 5 | PERMANENTE X X .
SS02 | 2016-2023 |POLIZAS DE EGRESO X 1 1 5 | PERMANENTE X X "
SS03 | 2016-2023 |POLIZA CHEQUE X 1 1 5 | PERMANENTE X X .
X 1 X X .
SS04 | 2016-2023 |POLIZA DIARIO 1 5 | PERMANENTE
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X 1 X X .
SS05 | 2016-2023 |POLIZAS PRESUPUESTALES 1 5 | PERMANENTE
SE03 2016-2023 |RECEPCION DE SOLICITUDES Y FACTURAS X 1 1 5 | PERMANENTE X X .
SSO1 | 2016-2023 |SOLICITUDES DE RECURSOS X 1 1 5 | PERMANENTE X X .
X 1 X X .
SS02 | 2016-2023 |FACTURAS 1 5 | PERMANENTE
SS03 | 2016-2023 |COMPROBACIONES X 1 1 5 | PERMANENTE X X .
SE04 2016-2023 |CONTROL DE PAGOS X 1 1 5 | PERMANENTE X X .
SSO1 | 2016-2023 |TRANSFERENCIAS ELECTRONICAS O PAGOS DE SERVICIOS | X 1 1 5 | PERMANENTE X X "
X 1 X X .
SS02 | 2016-2023 |CHEQUES 1 5 | PERMANENTE
X X i

SEO1 2016-2024 |NOMINAS X 1 1 10 | PERMANENTE X X .
SS01 | 2016-2024 |BASE X 1 1 10 | PERMANENTE X X "
X 1 X X .

ss02 | 2016-2024 |CONFIANZA 1 10 | PERMANENTE
X 1 X X .

SS03 | 2016-2024 |HONORARIOS 1 10 | PERMANENTE
X 1 X X .

5C02€C 2016-2024 |EXPEDIENTES 1 10 | PERMANENTE
X 1 X X .

SE02 2016-2024 |PERSONAL 1 10 | PERMANENTE
SSO1 | 2016-2024 |BASE X 1 1 10 | PERMANENTE X X .
X 1 X X .

Ss02 | 2016-2024 |CONFIANZA 1 10 | PERMANENTE
X 1 X X .

$S03 | 2016-2024 |HONORARIOS 1 10 | PERMANENTE

SCo1C

- ALMACEN X 1 1 2 | PERMANENTE X X "




AREA ADMINISTRATIVA:

INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS |

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2024

. . VALORES PLAZO DE TECNICA DE CLASIFICACION DE LA 2
CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL RIVARIOS B SELECCON  ,,  INFORMACION <3
i
Z z = w O
o @ © z ) o = £z
3 m % E 0 0 DESTINO FINAL o 3 é % 5 é ) E s E 3
= =@ = = =
5 W z 2 SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE ?2232\42 A= 2 E B 15112 E g 3d g g
5) w = w o . T =
o 2 4 g o £ el &
INVENTARIOS FISICOS X 1 1 PERMANENTE X X "
o1 EXPEDIENTES DELEGACION X 1 1 PERMANENTE X X "
0101 DIRECTOR X 1 1 PERMANENTE X X
0102 SECRETARIA X 1 1 PERMANENTE X X "
0103 SECRETARIO TECNICO X 1 1 PERMANENTE X X "
02 EXPEDIENTES DEPARTAMENTALES X 1 1 PERMANENTE X X "
0201 ADMINISTRACION X 1 1 PERMANENTE X X "
0202 PLANEACION X 1 1 PERMANENTE X X
0203 |ACREDITACION X 1 1 PERMANENTE X X "
0204 INFORMATICA X 1 1 PERMANENTE X X "
0205 |SERVICIOS EDUCATIVOS X 1 1 PERMANENTE X X .
0206 DESARROLLO INSTITUCIONAL X 1 1 PERMANENTE X X "
03 COORDINACIONES DE ZONA X 1 1 PERMANENTE X X "
0301 COLIMA X 1 1 PERMANENTE X X
TECOMAN PERMANENTE X X "
0302 X ! !
0303 MANZANILLO X 1 1 PERMANENTE X X
0304 VILLA DE ALVAREZ X 1 1 PERMANENTE X X "
04 PLAZAS COMUNITARIAS X 1 1 PERMANENTE X X "
0401 P.C.Cz1 X 1 1 PERMANENTE X X
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0402 P.C. CERESO COLIMA X 1 1 PERMANENTE X X "
0403 P.C. LA CROC COLIMA X 1 1 PERMANENTE X X "
0404 P.C. LAZARO CARDENAS X 1 1 PERMANENTE X X "
P.C. IEEA X X "
0405 (o} X 1 1 PERMANENTE
0406 P.C. EL PARAISO X 1 1 PERMANENTE X X "
0407 P.C. MIRADOR DE LA CUMBRE X 1 1 PERMANENTE X X "
P.C. IMSS ENTE X X "
0408 X 1 1 PERMAN
P.C. TIVOLI E X X "
0409 (o} (0] X 1 1 PERMANENT
0410 P.C. ALBARRADA X 1 1 PERMANENTE X X "
0411 |P-C- CUAHUTEMOC X 1 1 PERMANENTE X X "
0412 P.C. QUESERIA X 1 1 PERMANENTE X X "
P.C.CZ2 X X "
0413 c.c X 1 1 PERMANENTE
0414 P.C. PARQUE LAS FLORES X 1 1 PERMANENTE X X "
o415 |P-C- CERRO DE ORTEGA X 1 1 PERMANENTE X X "
0416 P.C. MADRID X 1 1 PERMANENTE X X
0417 P.C. SANTA ELENA X 1 1 PERMANENTE X X "
0418 P.C. SAN MIGUEL X 1 1 PERMANENTE X X "
0419 P.C. SAN JOSE X 1 1 PERMANENTE X X
0420 P.C. SOR JUANA X 1 1 PERMANENTE X X "
0421 P.C. MIGUEL HIDALGO X 1 1 PERMANENTE X X "
0422 P.C. LAS PALMAS X 1 1 PERMANENTE X X "
0423 P.C. BAYARDO X 1 1 PERMANENTE X X
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0424 P.C. ARMERIA-JAPON X 1 1 PERMANENTE X X "
0425 P.C. H AYUNTAMIENTO X 1 1 PERMANENTE X X "
0426 P.C. V CARRANZA X 1 1 PERMANENTE X X "
0427 P.C. COFRADIA DE JUAREZ X 1 1 PERMANENTE X X "
0428 P.C.Cz3 X 1 1 PERMANENTE X X
0429 P.C. PUNTA CHICA X 1 1 PERMANENTE X X "
0430 P.C. LA CROC MANZANILLO X 1 1 PERMANENTE X X "
0431 P.C. CAMOTLAN X 1 1 PERMANENTE X X "
0432 P.C. SALAHUA X 1 1 PERMANENTE X X
o433 |P-C- LOMAS VERDES X 1 1 PERMANENTE X X .
0434 P.C. EL COLOMO X 1 1 PERMANENTE X X "
o435 |P-C- VISTADEL MAR X 1 1 PERMANENTE X X "
0436 P.C. CERESO MANZANILLO X 1 1 PERMANENTE X X "
P.C.CZ4 NENTE X X "
0437 c.c X 1 1 PERMAI
0438 P.C. P.J. SUCHITLAN X 1 1 PERMANENTE X X "
0439 P.C. COQUIMATLAN CENTRO X 1 1 PERMANENTE X X "
0440 P.C. IXTLAHUACAN X 1 1 PERMANENTE X X "
0441 P.C. MINATITLAN X 1 1 PERMANENTE X X "
0442 P.C. CORONA MORFIN X 1 1 PERMANENTE X X "
0443 P.C. SAN JOSE SUR (EL CENTENARIO) X 1 1 PERMANENTE X X "
0444 P.C. SUCHITLAN X 1 1 PERMANENTE X X "
0445 P.C. CASA DE LA CULTURA V.DE.A. X 1 1 PERMANENTE X X "
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0446 P.C. SOLIDARIDAD X 1 1 PERMANENTE X X "

0447 P.C. MOVIL X 1 1 PERMANENTE X X "

PROCESOS X 1 2 PERMANENTE X X "

ALTAS X 1 2 PERMANENTE X X "

o1 COMPRAS FEDERALES X 1 2 PERMANENTE X X "

02 COMPRAS ESTATALES X 1 1 PERMANENTE X X "

03 DONACIONES X 2 2 PERMANENTE X X "

04 COMODATO X 2 2 PERMANENTE X X "

- BAJAS X 1 2 PERMANENTE X X "

o1 FEDERALES X 1 2 PERMANENTE X X .

02 ESTATALES X 1 2 PERMANENTE X X "

03 DONACIONES X 1 1 PERMANENTE X X .

04 COMODATO "

SECRETARIA X 1 2 PERMANENTE X X .

OFICIOS X 1 2 PERMANENTE X X "

o1 RECIBIDOS X 1 2 PERMANENTE X X "

0101 OFICINAS CENTRALES X 1 2 PERMANENTE X X "

0102 ADMINISTRACION X 1 1 PERMANENTE X X "

0103 PLANEACION X 1 1 PERMANENTE X X "

0104 ACREDITACION X 1 1 PERMANENTE X X "

0105 INFORMATICA X 1 1 PERMANENTE X X "

0106 SERVICIOS EDUCATIVOS X 1 1 PERMANENTE X X "
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0107 DESARROLLO INSTITUCIONAL X 1 1 PERMANENTE X X "
02 ENVIADOS X 1 1 PERMANENTE X X "
0201 OFICINAS CENTRALES X 1 1 PERMANENTE X X "
0202  |ADMINISTRACION X 1 1 PERMANENTE X X "
0203 PLANEACION X 1 1 PERMANENTE X X
0204 |ACREDITACION X 1 1 PERMANENTE X X "
0205 INFORMATICA X 1 1 PERMANENTE X X "
0206 SERVICIOS EDUCATIVOS X 1 1 PERMANENTE X X "
0207 DESARROLLO INSTITUCIONAL X 1 1 PERMANENTE X X .
SCo1C
SE04
SS01
RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
001 PROGRAMAS 2023-2024, PROGRAMA ANUAL DE X 2 5 X X
ADQUISICIONES
RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
002 PROGRAMAS 2023-2024, PROGRAMA ANUAL DE MANTTO. DE| X 2 5 X X
VEHICULOS
‘ SS02
RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
COMPRAS DIRECTAS 2023-2024, INFORME MENSUAL DE X 2 5 X X
001 COMPRAS DIRECTAS.
RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
COMPRAS DIRECTAS 2023-2024, OFICIOS DE EXCEPCION A | X 2 5 X X
002 LA LICITACION PUBLICA.
DICTAMEN DE EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA. X 2 s N N
003 DICTAMEN DE EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA.

‘ SS03
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CONCENTRACION
CONSERVACION
RESERVADA

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
COMPRAS DIRECTAS CON 3 COTIZACIONES 2023-2024 X 2 5 7 X X
001 OFICIOS DE INVITACION A PROVEEDORES.

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
COMPRAS DIRECTAS CON 3 COTIZACIONES 2023-2024, X 2 5 7 X X
002 COTIZACIONES.

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
COMPRAS DIRECTAS CON 3 COTIZACIONES 2023-2024, X 2 5 7 X X
CUADROS COMPARATIVOS.

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
COMPRAS DIRECTAS CON 3 COTIZACIONES 2023-2024, X 2 5 7 X X
004 ACTA DE COMITE DE COMPRAS.

SS04

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
CONCURSOS POR INVITACION RESTRINGIDA 2023-2024, X 2 5 7 X X
001 OFICIOS DE INVITACION A PROVEEDORES.

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
CONCURSOS POR INVITACION RESTRINGIDA 2023-2024 X 2 5 7 X X
002 BASES PARA EL CONCURSO.

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
CONCURSOS POR INVITACION RESTRINGIDA 2023-2024, X 2 5 7 X X
003 COTIZACIONES.

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
CONCURSOS POR INVITACION RESTRINGIDA 2023-2024, X 2 5 7 X X
004 CUADROS COMPARATIVOS.

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
CONCURSOS POR INVITACION RESTRINGIDA 2023-2024, X 2 5 7 X X
005 |DOCTOS. QUE ACREDITAN LA PERSONALIDAD JURIDICA.
RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
CONCURSOS POR INVITACION RESTRINGIDA 2023-2024 X 2 5 7 X X
006 |ACTA DE COMITE DE COMPRAS.

SS05

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
LICITACION PUBLICA 2023-2024, CONVOCATORIA DE X 2 5 7 X X
001 LICITACION.

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
LICITACION PUBLICA 2023-2024, BASES DE LICITACION.
RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,

LICITACION PUBLICA 2023-2024 ACTA DE JUNTA DE X 2 5 7 X X
003 ACLARACIONES.
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005

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
LICITACION PUBLICA 2023-2024, FALLO TECNICO.

006

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
LICITACION PUBLICA 2023-2024, ACTA DEL FALLO DE LA
LICITACION.

SS06

001

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
SERVICIOS GENERALES 2023-2024, ENVIO DE MENSAJERIA
Y PAQUETERIA.

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
SERVICIOS GENERALES 2023-2024, EXISTENCIAS DE
MATERIAL DE OFICINA.

003

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
SERVICIOS GENERALES 2023-2024 EXISTENCIAS DE
MATERIAL DE LIMPIEZA.

004

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
SERVICIOS GENERALES 2023-2024 SOLICITUDES DE
MATERIAL DE OFICINA Y LIMPIEZA.

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
SERVICIOS GENERALES 2023-2024, CONTROL DE SALIDAS
DE VEHICULOS.

006

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
SERVICIOS GENERALES 2023-2024 BITACORAS DE
COMBUSTIBLE.

007

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
SERVICIOS GENERALES 2023-2024, BITACORAS DE
MANTENIMIENTO DE VEHICULOS.

008

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
SERVICIOS GENERALES 2023-2024, POLIZAS DE SEGUROS
DE PARQUE VEHICULAR.

SS07

009

001

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
SERVICIOS GENERALES 2023-2024, GASTOS FIJOS.

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,
CONTRATOS 2023-2024, CONTRATOS DE ADQUISICIONES Y
SERVICIOS.
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CODIGO DE CLASIFICACION

SERIE (SE)
SUBSERIE (SS)
EXPEDIENTE

INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS |

AREA ADMINISTRATIVA: .
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2024

VALORES PLAZO DE

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL PRIMARIOS CONSERVACION

TOTAL DE ANOS

ARCHIVO

SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE -
TRAMITE

CONCENTRACION

RECURSOS MATERIALES, ADQUISICIONES Y SERVICIOS,

DESTINO FINAL

ELIMINACION

TECNICA DE CLASIFICACION DE LA
SELECCION INFORMACION

OBSERVACIONES

CONSERVACION
MUESTREO
PUBLICA
RESERVADA
CONFIDENCIAL
PARCIALMENTE
PUBLICA

FUNDAMENTO DE LA
RESERVA/CONFIDENCIAL

002 |CONTRATOS 2023-2024, FIANZAS DE SEGUROS. X 2 5 7 X X
AUTORIZA: Vo.Bo.
DIRECTOR GENERAL RESPONSABLE DE ARCHIVO

LIC. MARCO ANTONIO RODARTE QUINTANA

LICDA. ELIA DENNIS ORTEGA
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CODIGO DE CLASIFICACION

[
Q
z
o
[}
o
w
»

SERIE (SE)

SUBSERIE (SS)

EXPEDIENTE

MA | o HEEE

PARA ADMUILTOS

oL

L L

fi=3 C
m% -

INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

AREA ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2024

VALORES
PRIMARIOS

PLAZO DE

CONSERVACION

ARCHIVO
TRAMITE

CONCENTRACIO

TOTAL
DE ANOS

DESTINO FINAL

TECNICA DE
SELECCION

CONSERVACION

MUESTREO

OBSERVACIONES

CLASIFICACION DE LA

PUBLICA

INFORMACION

RESERVADA

CONFIDENCIAL

PARCIALMENTE

PUBLICA

FUNDAMENTO DE LA
RESERVA/CONFIDENCIA

. 1
SEO1 | SSO01 DIRECCON GENERAL 1 2 PERMANENTE X X
§5802 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION ! 1 2 PERMANENTE X X
SS03 DEPARTAMENTO DE ACREDITACION ! 1 2 PERMANENTE X X
SS04 DEPARTAMENTO INFORMATICA 1 1 2 PERMANENTE X X
SS05 DEPARTAMENTO DE PLANEACION 1 1 2 PERMANENTE X X
SS06 DEPARTAMENTOS DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 1 1 2 PERMANENTE X X
SS07 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS EDUCATIVOS 1 1 2 PERMANENTE X X
SS08 COORDINACION DE ZONA | 1 1 2 PERMANENTE X
COORDINACION DE ZONA Il 1
SS09 1 2 PERMANENTE X
COORDINACION DE ZONA 11l 1
SS10 1 2 PERMANENTE X X
COORDINACION ZONA IV 1
SS11 1 2 PERMANENTE X X
SECRETARIA DE SALUD Y BIENESTAR SOCIAL 1
S§S12 1 2 PERMANENTE X X
UNIDAD ESTATAL DE PROTECCION CIVIL 1
SS13 1 2 PERMANENTE X X
SECRETARIA DE EDUCACION
SS14 1 1 2 PERMANENTE X
SECRETARIA DE FOMENTO ECONOMICO 1
SS15 1 2 PERMANENTE X
SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y GESTION PUBLICA 1 X
SS16 1 2 PERMANENTE X
SINDICATO DE TRABAJADORES DE LA EDUCACION PARA ADULTOS SECCION VI X
S§817 1 1 2 PERMANENTE X
COLIMA
SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL X
Ss18 1 1 2 PERMANENTE X
CONTALORIA SOCIAL X
SS19 1 1 2 PERMANENTE X
SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL X
S§S20 1 1 2 PERMANENTE X

12



INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

AREA ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2024

VALORES PLAZO DE TECNICA DE CLASIFICACION DE LA

CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL PRIMARIOS CONSERVACION SELECCION INFORMACION

DESTINO FINAL
ARCHIVO

SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE TRAMITE

OBSERVACIONES

PUBLICA

PUBLICA
FUNDAMENTO DE LA

SECCION (SC)
SUBSERIE (SS)
EXPEDIENTE
CONCENTRACIO
ELIMINACION
CONSERVACION
MUESTREO
RESERVADA
CONFIDENCIAL
PARCIALMENTE

RESERVA/CONFIDENCIA

SECRETARIA PARTICULAR 1
ss21 X X 1 2 PERMANENTE X

SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS 1 X
sS22 X X 1 2 PERMANENTE X

INGEGI INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y GEOGRAFIA
$S23 X X 1 1 2 PERMANENTE X

INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD
SS24 X X 1 1 2 PERMANENTE X

INSTITUTO DE PENSIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE 1 X
$S25 COLIMA IPECOL X X 1 2 PERMANENTE X

INSTITUTO PARA LA ATENCION DE LOS ADULTOS MAYORES X
$S26 X X 1 1 2 PERMANENTE X

INSTITUTO COLIMENSE DEPORTE 1 X
sS27 X X 1 2 PERMANENTE X

INSTITUTO COLIMENSE DE LAS MUJERES 1 X
sS28 X X 1 2 PERMANENTE X

INFOCOL 1 X
$S29 X X 1 2 PERMANENTE X

H. AYUNTAMIENTO DE TECOMAN 1 X
$S30 X X 1 2 PERMANENTE X

DIF ESTATAL COLIMA 1 X
$S31 X X 1 2 PERMANENTE X

GOBIERNO DE MICHOACAN 1 X
$S32 X X 1 2 PERMANENTE X

OFICIONAS CENTRALES 1 X
$S33 X X 1 2 PERMANENTE X

CONTROLORIA GENERAL 1 X
SS34 X X 1 2 PERMANENTE X

DIF MUNICIPAL COLIMA 1 X
$S35 X X 1 2 PERMANENTE X

OFICIALIA MAYOR 1 X 12
$S36 X X 1 2 PERMANENTE X

El presente Catalogo de Disposicion Documental consta de ( ) seccionesy ( ) series documentales, mismas que establecen sus valores documentales, plazos de
conservacion, vigencias documentales y destino final.

AUTORIZA: Vo. Bo.
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CODIGO DE CLASIFICACION

()
@
4
9
9]
o]
w
o)

SUBSERIE (SS)
EXPEDIENTE

INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

AREA ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2024

VALORES

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL PRIMARIOS

SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE

DIRECTOR GENERAL

LIC. MARCO ANTONIO RODARTE QUINTANA

PLAZO DE
CONSERVACION

ARCHIVO
TRAMITE

CONCENTRACIO

TECNICA DE
SELECCION

TOTAL

DE ARIOS DESTINO FINAL

ELIMINACION
MUESTREO

CONSERVACION

RESPONSABLE DE ARCHIVO

LICDA. ELIA DENNIS ORTEGA MACIAS

OBSERVACIONES

CLASIFICACION DE LA
INFORMACION

RESERVADA
CONFIDENCIAL
PARCIALMENTE
PUBLICA

FUNDAMENTO DE LA
RESERVA/CONFIDENCIA

14



FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2024

VALORES PLAZO DE TECNICA DE CLASIFICACION DE

SR RIIE S el BISSlellREeI(eIelElY Iz PRIMARIOS CONSERVACION SELECCION LA INFORMACION

TOTAL
DE  DESTINO FINAL

= ANOS

o

OBSERVACIONES
SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE

ARCHIVO
TRAMITE
ARCHIVO
CONCENTRACI
PUBLICA
FUNDAMENTO DE LA
RESERVA/CONFIDENCI

ELIMINACION
CONSERVACIO
MUESTREO
RESERVADA
CONFIDENCIAL
PARCIALMENTE

o
@
z
o
[9)
¢
w
0

SUBSERIE (SS)
EXPEDIENTE

SE01
VINCULACION INTERINSTITUCIONAL. CONVENIOS CON_INSTITUCIONES
sso1 EJERCICIO 2024

1

001 |H.AYUNTAMIENTO DE CUAHTEMOC X 1 2 PERMANENTE X X
1

002 |H.AYUNTAMIENTO COQUIMATLAN X 1 2 PERMANENTE X X
1

003 |H.AYUNTAMIENTO DE MINATITLAN X 1 2 PERMANENTE X X
1

004 |H.AYUNTAMIENTO DE VILLA DE ALVAREZ X 1 2 PERMANENTE X X
1

005 |H.AYUNTAMIENTO DE COLIMA X 1 2 PERMANENTE X X
1

006 |H.AYUNTAMIENTO DE COMALA X 1 2 PERMANENTE X X
1

007 |H.AYUNTAMIENTO DE TECOMAN X 1 2 PERMANENTE X X
1

008 |INSTITUTO COLIMENSE DEL HOMBRE X 1 2 PERMANENTE X X
1

009 |NATURESWEET INVERNADEROS S. DE RL. DE CV. X 1 2 PERMANENTE X X
1

010 |YAZAKIS.A. DE C.V. X 1 2 PERMANENTE X X
- 1

011 |CONFEDERACION REVOLUCIONARIA DE OBREROS Y CAMPESINOS (CROC) | X 1 2 PERMANENTE X X
” ” 1

CENTROS DE RECUPERACION Y REAHABILITACION DE ALCOHOLISMO Y

012 | bROGADICCION MICH.S.C. (CRREAD) X 1 2 PERMANENTE X X
1

013 |COMUNIDAD TERAPEUTICA EN ADICCIONES LOIS BURNHAM A.C. X 1 2 PERMANENTE X X
1

014 |MARINDUSTRIAS S.A. DE C.V. X 1 2 PERMANENTE X X
- 1

015 |INSTITUTO COLIMENSE DE RADIO Y TELEVICION X 1 2 PERMANENTE X X

15



FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2024

. . VALORES PLAZO DE TECNICA DE CLASIFICACION DE <3
. " . 4z
COPICO DE CLASIFICACION PESCRIFCION DOCUMENTAL PRIMARIOS ~ CONSERVACION SELECCION LA INFORMACION wk
T
m — = Ne) - uw o=z
9) o ) w ) z 5 < << B E
(%) a % = ow ¢ # DESTINO FINAL 8 9 @ OBSERVACIONES =2 & & s Z 8
z = = [im} . == == > =g} <
) w @ a SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE 5 E( oLt g i 5 E a 25 % z
(3} o w X x O s 7] w L g2
) 2 5 <k <z = Z 2 g z ge 243
) = [0 o T o € o8 g by
016 |CONALEP X 1 2 PERMANENTE X X
] 1
017 |CENTRO DE INTEGRACION JUVENIL A.C. X 1 2 PERMANENTE X X
1
018 |INSTITUTO PARA LA ATENCION DE ADULTOS EN PLENITUD X 1 2 PERMANENTE X X
INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACION NORMAL DEL ESTADO DE COLIMA 1
019 |"pROFR. GREGORIO TORRES QUINTERO" X 1 2 PERMANENTE X X
1
020 |CENTRO DE FORMACION PARA EL TRABAJO (CECATI 183) X 1 2 PERMANENTE X X
] 1
021 |CENTRO DE FORMACION PARA EL TRABAJO (CECATI 145) X 1 2 PERMANENTE X X
- 1
022 |CENTRO DE FORMACION PARA EL TRABAJO (CECATI 34) X 1 2 PERMANENTE X X
] 1
023 |CENTRO DE FORMACION PARA EL TRABAJO (CECATI 126) X 1 2 PERMANENTE X X
1
024 |AUTO TRANSPORTES SICAR S.A. DE C.V. X 1 2 PERMANENTE X X
1
025 |INSTITUTO COLIMENSE DE LAS MUJERES X 1 2 PERMANENTE X X
- 1
026 |ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE MANZANILLO S.A. DE C.V. (API) | X 1 2 PERMANENTE X X
1
027 |CORPORATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES S.A DE C.V. X 1 2 PERMANENTE X X
- 1
028 |CENTRO DE BACHILLERATO TECNOLOGICO INDUSTRIAL Y DE SERVICIOS M . ) PERMANENTE N M
(CBTIS 157)
1
029 |HOTEL GRAN FESTIVAL X 1 2 PERMANENTE X X
) 1
030 |DIF MUNICIPAL DE VILLA DE ALVAREZ X 1 2 PERMANENTE X X
) 1
031 |INSTITUTO COLIMENSE DE RADIO Y TELEVISION X 1 2 PERMANENTE X X
SE02 CONVENIO CON PLAZAS COMUNITARIAS
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FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2024

. ) VALORES PLAZO DE TECNICA DE CLASIFICACION DE <3
" " . a2
COPIGO DE CLASIFICACION PESCRIFCION DOCUMENTAL PRIMARIOS ~ CONSERVACION SELECCION LA INFORMACION wk
T
5 @ i 5] TOTAL z O 5 = | 2 E gz
a 2 = Quw o = DE  DESTINO FINAL 8 9 i OBSERVACIONES S 0 @g Z0
z w ] . >E SE = g 2% g
3 z = SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE 5= %23 AN s |z = x & 332 Z s
Q %) o i x O s [} w Hiles s S
& Q 4 <= <2 =z 2 g z g% R
@) ) e o = | ® =0 £ Ly
EJERCICIO 2024
sso1
1
001 |ESCUELA PRIMARIA JUSTO SIERRA (LA CENTRAL) X 1 2 PERMANENTE X X
1
002 |DIF ESTATAL COLIMA X 1 2 PERMANENTE X X
- 1
003 |CENTRO DE READAPTACION SOCIAL X 1 2 PERMANENTE X X
1
004 |SECRETARIA DE LA JUVENTUD X 1 2 PERMANENTE X X
1
005 |CENTRO DE SEGURIDAD SOCIAL IMSS X 1 2 PERMANENTE X X
SE03 SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES
sso1 EJERCICIO 2023
- 1 -
POR PROTECCION DE DATOS SE ANEXA CONTENIDO DE LOS EXPEDIENTES POR PROTECCION DE
001 |y NUMERO DE PRESTADORAS X 1 2 PERMANENTE X X DATOS PERSONALES
SE01 PROMAJOVEN, SOLICITUDES DE BECAS A LA SECRETARIA DE EDUCACION
sso1 EJERCICIO 2023-2024
POR PROTECCION DE DATOS SE ANEXA CONTENIDO DE LOS EXPEDIENTES POR PROTECCION DE
001 |y NUMERO DE PRESTADORAS X 1 1 2 PERMANENTE X X DATOS PERSONALES
SE01 UNIDAD DE GENERO
sso1 VINCULACION-ICM X 1 1 2 PERMANENTE X X
Ss02 PROGRAMA DE LOS TRES EJES X 1 1 2 PERMANENTE X X




FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2024

. ; VALORES PLAZO DE TECNICA DE CLASIFICACION DE <3
. " . 4z
CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL e SELECAION  INFORMACION L g
T
G @ m 3} TOTAL z O 5 || ez
(2 % = ow 9ofF DE  DESTINOFNAL 8 2 i OBSERVACIONES e & s Zo
= w w ) 2= 2 E N > sQ <
3 z = SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE 5= %23 AN s |z = x & 332 Z s
9 %) o i ZQ s 2 w e 2 S
g % & < < Py 1 o) S H:J % = z &
@) ) e o = | ® ol & Ly
SE02 COMITE DE ETICA
SS01 ACTAS ORDINARIAS X 1 1 2 PERMANENTE X X
1
$s02 DIFUSION X 1 2 PERMANENTE X X

AUTORIZA: Vo. Bo.

RESPONSABLE DE ARCHIVO

LICDA. ELIA DENNIS ORTEGA
LIC. MARCO ANTONIO RODARTE QUINTANA MACIAS

DIRECTOR GENERAL
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INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA A ADULTOS

AREA ADMINISTRATIVA: COORDINACIONES DE ZONA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2024

ALAAO D= : SIFICACION DE LA
CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL PVR/T’\';&';%SS CONSERVACI TSEECL’I\_:“CCCAIS,E "
ON INFORMACION

TOTAL
DE  DESTINO FINAL

: AROS

SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE

OBSERVACIONES

MUESTREO

o =
23 m
= 2
i w

o
3 i
w (%]
0

ELIMINACION
CONSERVACION
RESERVADA

SUBSERIE (SS)
EXPEDIENTE
RESERVA/CONFIDENCI

ARCHIVO TRAMITE
CONCENTRACION
CONFIDENCIAL
PARCIALMENTE
FUNDAMENTO DE LA

CORRESPONDENCIA EN COORDINACIONES DE ZONA

SEO1 INTERNOS ARCHIVO
1
SS01 COORDINACIONES DE ZONA X X 1 2 PERMANENTE X X
1
SS02 OFICIOS X X 1 2 PERMANENTE X X
SS03 REPOSICION DE GRATIFICACIONES X X 1 1 2 PERMANENTE X X
SS04 ALTAS Y BAJAS DE FIGURAS OPERATIVAS X X 1 1 2 PERMANENTE X X
SS05 MATERIAL DE OFICINA X X 1 1 2 PERMANENTE X X
SS06 ESPACIOS PARA ASESORIAS X X 1 1 2 PERMANENTE X X
SS07 ESPACIOS PARA TALLERES X X 1 1 2 PERMANENTE X X
SS08 MINUTAS REUNION DE TRABAJO X X 1 1 2 PERMANENTE X X
PLANEACION
SEO02 INTERNOS ENVIADOS
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INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA A ADULTOS

AREA ADMINISTRATIVA:

COORDINACIONES DE ZONA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2024

PLAZO DE

. . : SIFICACION DE LA < O
CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL PVRAIII\;I(zEIEC;Q'S CONSERVACI TSEECLEIC?S(IDDIE 17,) . - 2
ON w INFORMACION 2
w o - w oI
o n w = 5 z % S < E E g
7 m 2 = E 5} DESTINOFINAL & o o < (=) o o< SO
= 2 w i & RS 5} < e = < Z2 so s
ko) w z o SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE '5 E = & % w E E &. = < §
O o 7] '-'-’ > fm} s el w ) e = (a2
Q & @ & z Q0 5 2 2 = 9 £ o2 2w
o 2 w g g T 3 = 2 & o = SN
= 8] © o g W
1
SS01 SOLICITUDES Y NOMINAS DE FIGURAS OPERATIVAS X X 1 2 PERMANENTE X
1
SS02 COMPROBACIONES Y NOMINAS DE FIGURAS OPERATIVAS X X 1 2 PERMANENTE X
1
SS03 SOLICITUDE, NOMINAS Y COMPROBACIONES DE PAGOS FIJOS X X 1 2 PERMANENTE X
SS04 SOLICITUDES PARA MODULOS X X 1 1 2 PERMANENTE X
X X 1 X
SS05 REPORTE DE MODULOS 1 2 PERMANENTE

ACREDITACION

AUTORIZA:

SEO03 INTERNOS ENVIADOS
SS01 OFICIO TRAMITES ESPECIALES X X 1 1 2 PERMANENTE X
X
SS02 TRAMITES UCN X X 1 1 2 PERMANENTE
1 X
$S03 CERTIFICADO ENTREGADO X X 1 2 PERMANENTE
X X 1 X
SE04| SS01 CAPACITACIONES 1 2 PERMANENTE
Vo. Bo.
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INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA A ADULTOS

AREA ADMINISTRATIVA: COORDINACIONES DE ZONA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2024

VALORES ALAAO D= TECNICA DE CLASIFICACION DE LA

PRIVARIOS  CONSERVACI SELECCION INFORMACION

CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

TOTAL
DE  DESTINO FINAL

. AROS

SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE

ARCHIVO
CONCENTRACION
MUESTREO
OBSERVACIONES
PUBLICA

ELIMINACION

o =
2} m
= 2
i w

o
3 i
w (%]
0

SUBSERIE (SS)
EXPEDIENTE
RESERVA/CONFIDENCI

ARCHIVO TRAMITE
CONSERVACION
RESERVADA

PARCIALMENTE
FUNDAMENTO DE LA

DIRECTOR GENERAL RESPONSABLE DE ARCHIVO

LICDA. ELIA DENNIS ORTEGA MACIA!
C. MARCO ANTONIO RODARTE QUINTAN; ¢ S ORTEG CIAS

21



IINSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE (2024)

CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS COEEQZR(\)/AI\D(I:EION TECNICA DE SELECCION
) moou E ow E TOTALDE ~ DESTINO *é g g
8 W o = SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE z2 kzu) ANOS FINAS = 03 z
G g 2% S g2 I -
i n n & O m 8 =
FORMACION
SEO1 PAEF
SS01 2019 |FIGURAS PRIORITARIAS X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2019 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2019 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2019 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2019 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2019 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2019 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2019 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2019 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2019 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2019 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2020 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2020 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2020 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2020 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2020 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2020 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
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IINSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE (2024)

CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS COEEQZR(\)/AI\D;ON TECNICA DE SELECCION
) e E o w TOTALDE ~ DESTINO g g
5 o = SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE z2 ANOS FINAE 0. 5
n w o

2020 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2020 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2020 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2020 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2020 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2021 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2021 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2021 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2021 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2021 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2021 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2021 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2021 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2021 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2021 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2021 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2023 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2023 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2023 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2023 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2023 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
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CODIGO DE CLASIFICACION

? w
z i
o) %)

[an]
3 =]
| wn
(%)

EXPEDIENTE

IINSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE (2024)

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE

VALORES PRIMARIOS

PLAZO DE
CONSERVACION

ARCHIVO
TRAMITE

TOTAL DE

ANOS

DESTINO
FINAL

TECNICA DE SELECCION

CONSERVACI
MUESTREO

2023 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2023 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2023 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2023 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2023 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2023 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2023 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2023 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2024 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2024 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2024 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2024 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2024 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2024 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2024 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2024 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2024 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2024 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
SS02 | 2019 |PERSONAL INSTITUCIONAL X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2019 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
2019 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X
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IINSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE (2024)

CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS COEEQZR(\)/E;ON TECNICA DE SELECCION
8 o w E ow TOTALDE DESTNO O 2 S
z e i . 2t AROS FINAL g & =
0 w 0 fa) SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE 5 3 = W n
c g 2% 4 o =z 3
i ) (2] & ﬁ 8 =

2019 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2020 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2020 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2020 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2020 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2021 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2021 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2021 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2021 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2021 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2023 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2023 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2023 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2023 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2023 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2023 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2024 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

2024 X 3 ANOS 5 ANOS 8 ANOS BAJA X

El presente Catédlogo de Disposicién Documental consta de (

) secciones y (

) series documentales, mismas que establecen sus valores documentales, plazos de conservacién, vigencias documentales y destino final.
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IINSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE (2024)

PLAZO DE

CONSERVACION TECNICA DE SELECCION

CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS

TOTAL DE DESTINO

SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE ANOS FINAL

SERIE (SE)
SUBSERIE
EXPEDIENTE
ARCHIVO
TRAMITE
CONCENTRA
ELIMINACION
CONSERVACI
MUESTREO

5
%)
z
O
O
O
L
%)
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INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS

AREA ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO OPERATIVO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2024

TECNICA DE CLASIFICACION DE LA
SELECCION INFORMACION

VALORES PLAZO DE
CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL CONSERVACI
PRIMARIOS i

v
(=]
r4
<
w
o
-
<
=
o
-

FUNDAMENTO DE
LA
RESERVA/CONFID
ENCIAL

(sC)
ELIMINACION

DESTINO FINAL OBSERVACIONES

<
o
=

SECCION

SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE

SERIE (SE)
SUBSERIE (SS)
EXPEDIENTE
ARCHIVO
TRAMITE
ARCHIVO
CONCENTRACIO
CONSERVACION
MUESTREO
RESERVADA
CONFIDENCIAL
PARCIALMENTE

SEO1| SSO1 EVALUACION A TECNICOS DOCENTES ( POR TRIMESTRE ) X 5 8 BAJA X X
SE02 | SS01 INDICADORES DEL PROYECTO CALIDAD EN EL TRABAJO DEL IEEA X 3 5 8 BAJA X X
SEO3| SSO1 META ANUAL DE TECNICOS DOCENTES X 4 5 9 BAJA X X

SE TIENE LA
INFORMACION EN

SEO1| SSO1 INVENTARIO DE MODULOS Y MATERIAL DIDACTIDO ( INFORMACION MENSUAL ) X 3 5 8 BAJA X

g < SE SOLICITAN EN
SOLICITUDES DE MODULOS Y MATERIAL DIDACTICO
SE02 | SSO1 X 2 5 7 BAIA X DIGITAL O FISICO X

INFORME DE COMITES Y CIRCULOS DE ESTUDIO DEL PROGRAMA DE

SEO1| SSO1 CONTRALORIA SOCIAL X 3 5 8 BAJA X X

SE02 | SSO1 PROGRAMA ESTATAL DE TRABAJO DE CONTRALORIA SOCIAL X 3 5 8 BAJA X X

ko3| sso1 ASESORIAS DE INSTANCIA NORMATIVA ( PLANEACION DE REUNIONES Y X 3 5 s BAIA X X
CAPACITACIONES )

SEO1| SSO1 OFICIOS DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA ( INFOCOL ) X 3 5 8 PERMANENTE X X

SE02 | SSO1 SOLICITUDES DE ADECUACIONES PRESUPUESTALES X 3 5 8 PERMANENTE X X

sE03| sso1 FORMATOS DE REGISTROS DE INGRESOS DEL INSTITUTO X 3 5 3 PERMANENTE X X

El presente Catalogo de Disposicion Documental consta de ( ) seccionesy ( ) series documentales, mismas que establecen sus valores documentales, plazos de conservacion,
vigencias documentales y destino final.

AUTORIZA: Vo. Bo.



